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INSTRUGAO NORMATIVA N° 004/2026 — SME

DispoOe sobre os procedimentos para concessao e usufruto de folgas decorrentes
da prestacao de servigos a Justica Eleitoral pelos servidores vinculados a Secretaria
Municipal de Educacdo de Faxinal - PR.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE FAXINAL, Estado do Paran, no uso

de suas atribuigbes legais,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 98 da Lei Federal n® 9.504, de 30 de setembro
de 1997, e na Resolugao do Tribunal Superior Eleitoral n® 22.747, de 27 de margo de 2008;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos para a concessao das
folgas eleitorais, garantindo os direitos dos servidores e a continuidade dos servigos

educacionais;
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos para solicitagdo, concessdo, usufruto e registro
das folgas decorrentes da prestagao de servigos a Justiga Eleitoral pelos servidores vinculados

a Secretaria Municipal de Educagao de Faxinal — PR.

Art. 2° O servidor convocado ou nomeado pela Justica Eleitoral tera direito a dispensa
do servigo pelo dobro dos dias de convocacdo, mediante apresentacdo de declaragdo ou

certiddo expedida pela Justica Eleitoral, observada a legislagio vigente.

Paragrafo Unico. Serdo considerados os dias de votagdo e os treinamentos oficiais

reconhecidos pela Justiga Eleitoral para fins de concessao do beneficio.
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Art. 3° Para usufruir das folgas, o servidor devera apresentar a chefia imediata o
documento comprobatorio expedido pela Justiga Eleitoral e solicitar previamente as datas

pretendidas.

§ 1° As folgas deverdo ser programadas, preferencialmente, em dias nao
consecutivos, mediante acordo prévio entre o servidor e a gestdao da instituicao de
ensino, considerando as hecessidades do servico e a continuidade das atividades
institucionais. A concessdo em dias consecutivos podera ocorrer excepcionalmente,

mediante avaliagdo da Secretaria Municipal de Educacgao.

§ 2° A definicdo das datas devera considerar a organizagao dos trabalhos, de modo que
a auséncia do servidor ndo cause prejuizo ao funcionamento da instituicdo, ao
desenvolvimento das atividades pedagdgicas e administrativas ou ao atendimento das

criangas e dos estudantes.

§ 3° Nas instituigées em que houver mais de um funcionario comm direito a folga,
os dias de afastamenteo nao poderdo coincidir. Os serviodres deverao juntamente com a
direcdo da instituicdo organizer um cronograma de forma que as folgas sejam distribuidas em
datas diferentes garantindo que a unidade permanega com profissionais suficientes para o

atendimento.

§ 4° Os dias de folga ndo deverdo coincidir com eventos, reuniées formagoes,
apresentagdes, projetos, atividades especiais ou demais agdes previamente programadas
no calendario de atividades da instituicdo de ensino ou pela Secretaria Municipal de Educagéo,

especialmente quando a participagédo do servidor for necessaria para realizacao da atividade.

§ 5° Nos casos em que o servidor atuar em mais de uma instituicdo de ensino ou

unidade administrativa, as datas deverao ser acordadas com todas as chefias envolvidas.

§ 6° As folgas deverao ocorrer em dias em que o servidor estaria obrigado a trabalhar,
nao podendo ser computadas em dias de descanso ou em outros periodos em que nao

houvesse obrigagéo de prestagéo de servigo.
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Art. 4° Compete a chefia imediata:
| — conferir a documentacdo apresentada pelo servidor;

Il — acordar previamente as datas de usufruto, considerando as necessidades do servigo

publico educacional;

lll — registrar os dias efetivamente usufruidos no Ponto e Boletim de Frequéncia,
identificando a folga eleitoral no campo “Observagdes” e informando o quantitativo de dias

usufruidos e o saldo remanescente, quando houver;

IV — assegurar o arquivamento da documentagido comprobatoria na pasta funcional do

servidor, conforme os procedimentos administrativos vigentes.

Art. 5° As folgas eleitorais serdo concedidas sem prejuizo do salario, vencimento ou de
qualquer outra vantagem funcional, ndo podendo ser convertidas em pagamento em dinheiro,

observada a legislagao aplicavel.

Art. 6° Os casos omissos serao analisados pela Secretaria Municipal de Educagao, em
articulagdo com o setor responsavel pela gestdao de pessoas do Municipio, observada a

legislagao vigente.

Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Faxinal — PR, 15 de outubro de 2026.
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